四川工程职业技术学院
SYB创业培训教学管理制度

[bookmark: #教学计划][bookmark: _GoBack]    SYB大学生创业培训课程《创办你的企业》作为我院一门重要的创新创业教育课程，其教学管理既要遵守国家人力资源和社会保障部门的指导性、规范性要求，也同时必须符合我院的常规教学管理要求，为了做好我院的SYB大学生创业培训，特制定如下管理办法。
一、教学计划
1.教学计划是安排教学环节、组织教学活动、完成教学任务、实现培养目标的基本依据，各授课班级均应严肃认真地贯彻执行。
2.教学计划由学院创新创业教育指导中心和培训中心根据上级要求颁布的指导性教学计划，由创新创业教育指导中心或培训中心依据学院具体情况和各期培训的实际需要制定实施性教学计划，经德阳市就业局批准后实施。
3.教学计划未经批准不得随意改变。
4.教学计划的常规管理，由创新创业教育指导中心和培训中心具体负责。
[bookmark: #教学大纲]二、教学大纲
1.教学大纲是根据教学计划所规定的教学内容制定的指导性教学文件。它阐明了课程教学目的、任务、教学内容及课时分配、教学方法等基本要求。教学大纲是编写教材和组织教学的基本依据。
2.教学任务实施之前都应有指导性教学大纲，教学大纲的编写必须从培养目标出发，适应教学计划的总体要求。
3.当课程教学任务所规定的教学时数与指导性教学大纲相比，学时数上相差达25%以上或教学内容需作较大调整时，经教研室集体研究讨论并写出对指导性教学大纲的调整说明，交创新创业教育指导中心审核，经德阳市就业局批准后可作实施性教学大纲；若指导性教学大纲完全符合实施性教学计划要求，则可直接作为实施性教学大纲。
4.各任课教师应持有一份相应课程的教学大纲，以便指导教学工作。
[bookmark: #授课计划、教学进程表与课表]三、授课计划、教学进程表与课表
1.各期授课计划是按照教学计划和实施性教学大纲的要求拟订的每期的执行计划，是教师进行教学工作的基本依据。授课计划应在教学任务确定之后，由教研室组织任课教师按要求编写，经教研室主任与创新创业教育指导中心审查同意后，送德阳市就业局批准，然后执行。
2.教学进程表是按教学计划编制的，是每一个培训周期教学进程的具体安排。各部门和授课教师都应根据教学进程表安排和协调自己的工作。
3.教学进程表具体规定各个班级理论教学和实践教学等环节的顺序和时间。此表由创新创业教育指导中心和培训中心编制，于开课前印发。
4.课表安排要符合教育科学的要求，有利于提高学生的学习效率，同时还应注意教学设备的充分利用，教研室的活动和教师的时间分配。
5.课表应力求稳定，不得随意变动。教师因故如需调课，须经教研室主任签字，创新创业教育指导中心或培训中心同意后方可执行。

