四川工程职业技术学院校外团队用餐审批单
年    月    日
	校内承接部门
	

	校内经办人
	
	联系电话
	

	经费来源
	□校内，部门名称：
  预算指标ID及项目：

	
	□校外，单位名称：
款项是否到账：□是    □否

	用餐时间、
标准、人数
(详细填写)
	   月   日餐次      ，人数     餐标    元/人，□自助/□桌餐； 

   月   日餐次      ，人数     餐标    元/人，□自助/□桌餐；
   月   日餐次      ，人数     餐标    元/人，□自助/□桌餐。
（餐次分早午晚；餐标：自助餐50-80元/餐•人，桌餐：50、80、100或130元/餐•人）
其他：                                                    

校内承接部门                 经费来源单位(盖章)
负责人(签字)：                负责人(签字)：

	是否开具发票
	□不开具；□需开具，票据种类：                 

	指定用餐食堂
	□一食堂    □二食堂   □三食堂   □南区食堂

	书记校长
审批意见
	校内承接部门
分管校领导审批
	经费来源部门
分管校领导审批
（经费来源为校内时）
	计财处审批
（需开具发票时）

	
	
	
	


注：①公务接待请填写《四川工程职业技术学院公务接待审批单》，其他校外团队用餐均需填写本审批单。②涉及开具发票的，需校内承接部门与就餐单位签订协议，填写《票据开具申请单》并经计财处同意。③用餐地点、时间、标准、人数等请提前与后勤服务中心沟通并明确。④校内部门如需开具发票的用餐均需填写本审批单。   后勤服务中心  2021年5月制
