四川工程职业技术学院

SYB创业培训班学员管理规定

    我院SYB创业培训课程，已被学院认定为一门公共选修课——《创办你的创业》，因此对于本课程管理，完全服从学院对公选课的管理办法。现就本课程的特点，同时为保证培训秩序、提高培训质量、实现培训目标，特制定本规定。

一、日常管理

    1.按时参加培训，按时作息，不迟到，不早退，保质保量完成培训任务。

    2.上课时尊重培训老师，尊重同学，言行举止文明得体，上课时间手机调到静音或震动，不随意出入培训教室，积极配合老师完成培训内容。 

    3.讲究卫生，保持教室卫生清洁、干净、不乱丢弃杂物，不在教室吸烟。

4.爱护教室各项设施，不乱涂乱画，尊重服务人员，服从管理，语言文明，不无理取闹，不干扰教学及休息秩序。

5.文明言行，不滋事生非、打架斗殴，不参与任何形式的赌博活动。

    6.妥善保管自己的财物，出行注意自身安全，严防一切不安全事故的发生。

二、出勤管理

    1.跟班管理教师实行课前点名制度，详细统计学员的出勤情况。

    2.无特殊情况不予请假，请假必须有学院统一的请假条，履行请假手续，征得授课老师同意后方可离开。

    3.无故旷课达到或超过6学时者，视为自动放弃培训，不予参加考试，考勤记录持续记入学院教务考勤系统。

    4.不论因为何种原因，超过24学时未参加培训者不能参加结业考试，记为培训不合格，不能发给培训结业证书。

三、培训考核成绩

    1.学员培训结业成绩由理论考试成绩、平时成绩、创业计划书三部分组成，成绩各占60%、20%和20%。表现积极、考试合格、出勤合格、创业计划书合格者方为合格学员，发给培训合格证书，并给予合格的课程成绩。

    2.理论考试由市就业局组织，统一命题，统一制卷，统一组织考试和阅卷。学员应严格遵守考试制度，否则，课程成绩按零分论处并按照学院考试制度进行处罚。

3.三项考核中某一项不合格者，课程成绩均不合格，不予颁发培训结业证书。

